
  Comune di San Giuseppe Jato 
CITTA’ METROPOLITANA DI PALERMO 

SETTORE 

FINANZIARIO E TRIBUTI 

SERVIZIO PROVVEDITORATO – GARE E CONTRATTI 

VERBALE  DI  SORTEGGIO  PUBBLICO IN ESITO 

All’Avviso pubblico di Manifestazione di interesse per l’espletamento di una procedura 

negoziata, ai sensi dell'art. 36 , comma 2 lett. b) del Decreto Leg.vo n. 50/2016 e s.m.i., 

tramite richiesta di offerta (RDO)  del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione,  per 

l'affidamento del Servizio di assistenza per l’autonomia e la comunicazione per gli alunni 

portatori di handicap dell’Istituto Comprensivo Statale di San Giuseppe Jato per gli anni 

scolastici 2022/2024. CIG: 9374231424.  

 

L’anno 2022 il giorno ventisei alle ore 11:00, e’ stato fissato il sorteggio in seduta pubblica e in 

forma anonima,  come stabilito nell’avviso pubblico di sorteggio,  da espletarsi presso la sede  

dell’Ufficio Gare e Contratti sito in Via Vittorio Emanuele Cap. 90048, San Giuseppe Jato;  

Il  Responsabile Unico del procedimento Sig. Rosalia Iacona, n.q. di responsabile del Servizio Gare e 

Contratti,  coadiuvata dalla  Sig. Monticciolo Caterina, n.q.  di Responsabile dell’Ufficio e supporto al 

R.U.P,  alla presenza del dipendente  Sig. Paviglianiti Sandro, n.q. di testimone, dichiara aperta la seduta 

pubblica per procedere al sorteggio di n. 5 operatori economici da invitare alla procedura negoziata 

mediante R.D.O. sulla piattaforma ME.PA. per l’appalto del servizio in oggetto a seguito di avviso pubblico 

esplorativo;    

 

VISTA e Richiamata la  determinazione del Responsabile del Settore Affari Generali Sig. Maniscalco 
Enza, n. 740  del 29 Agosto 2022, alla quale si rinvia per miglior dettaglio e conoscenza,  con la 
quale e’ stata avviata una procedura negoziata, ai sensi dell'art. 36 , comma 2 lett. b) del 

Decreto Leg.vo n. 50/2016 e s.m.i., tramite richiesta di offerta (RDO)  del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione,  per l'affidamento del contratto di appalto  

relativo al Servizio de quo, da aggiudicare mediante criterio dell’offerta  conomicamente 
piu’ vantaggiosa, come previsto dall’art. 95 comma 3, lett. a) del D.Lgs. 50/2016, ed altresi’ 
l’avviso pubblico  esplorativo  finalizzato all’individuazione degli operatori economici da invitare,  in 
ossequio al principio di rotazione cosi’ come previsto dalla normativa che disciplina la materia in essere;  
 

EVIDENZIATO che  l’avviso esplorativo con  il relativo all. “A” (Istanza di partecipazione) che 

inerisce la  manifestazione di interesse di cui in argomento, è stato pubblicato, all’albo Pretorio 

On line nonche’ nella Sez. Amministrazione Trasparente – sottosezione bandi e contratti, di questo 

Comune,  a far data dal 30 Agosto 2022 per 15 (quindici) giorni consecutivi, con scadenza della 

presentazione dell’istanza entro e non oltre il 12.09.2022  ore 12.00; 

 

ACCLARATO  che  entro il suddetto termine di scadenza fissato (ore 12:00 del 12.09.2022) del sopra 

richiamato avviso esplorativo, sono pervenute  n. 12 Manifestazioni di interesse, giusta attestazione Prot. 

Gen. n.  15735 del 15.09.2022,   trasmessa ed acquisita in data 23.09.2022 con messaggio n. 202239 

ore 12,30 debitamente sottoscritta  dal Responsabile dell’Ufficio Protocollo e dal responsabile del Settore 

Affari Generali; 

 
CONSIDERATO pertanto che, essendo pervenute manifestazioni di interesse in numero superiore a 5,  la 

stazione appaltante dovra’ procedere  alla selezione dei 5 operatori economici da invitare mediante 

sorteggio, come previsto dalle linee guida ANAC n. 4 punto 5.2.3, attuative del Codice degli appalti; 

Che in data 21.09.2022 e’ stato pubblicato l’Avviso di sorteggio,  all’albo Pretorio On line e nella 

homepage del Sito Istituzionale, nonche’ nella Sez. Amministrazione Trasparente – sottosezione bandi e 
contratti , con indicazione che in data  e luogo odierni in seduta pubblica si sarebbe svolto il sorteggio 
come stabilito nel menzionato avviso pubblico; 

Dato  atto che dall’esame della documentazione prodotta dagli aspiranti a partecipare in esito alle n. 12 



manifestazioni di interesse pervenute, risulta quanto segue: 

Una manifestazione con  Prot. n. 15465 e’  pervenuta nei termini previsti,  e che per mancanza di 

energia elettrica veniva protocollata il giorno successivo e pertanto in data 13 Settembre 2022, ritenuta 

valida ed ammissibile; 

 

 Una manifestazione  pervenuta con Prot. n. 15067/0609/2022 0re 13:21,  non e’ stata 

ritenuta ammissibile e come tale esclusa   al proseguo dalla successiva procedura di gara da esperire 
con  procedura  negoziata  mediante RDO MEPA,  in quanto operatore affidatario uscente, e cio’ in 
ossequio al cd. principio di rotazione espressamente previsto sia nel codice degli appalti D.Lgs. 50/2016,  
che nelle Linee Guida Anac n. 4;        
Tutto cio’ premesso 
Si da’ ulteriormente atto, che non si e’ presentato alcun candidato  ad assistere alla presente seduta; 
Il Responsabile del procedimento, dopo aver verificato la regolarita’ della documentazione  e preso atto 
di quanto ut supra specificato, informa che: 

• Che le manifestazioni d’interesse ritenute valide e ammesse  risultano in n. di 11, ed in 
possesso dei requisiti minimi richiesti ivi contemplati nella manifestazione di interesse; 

• E’ stato predisposto  l'elenco dei n.ro 11 operatori economici che hanno manifestato il proprio 

interesse e che lo stesso non sarà integralmente  reso pubblico fino alla scadenza del termine 

per la presentazione delle offerte; 
•  A ciascuno di essi è stato associato un numero progressivo dal n.1 al n. 11 in ordine d'arrivo 

delle istanze di ammissione; 
• E’ stato predisposto analogo numero di foglietti con numerazione progressiva. 

Informa altresì che il seguente elenco indica i numeri di protocollo d’arrivo associati ai numeri 
progressivi senza indicazione dei nomnativi ne dell’indirizzo PEC, in ossequio al principio di riservatezza, 
garanzia e trasparenza della legittimita’ della procedura selettiva  delle ditte: 

Elenco istanze ammesse   

 

N. ORDINE 

PROGRESSIVO 

ISTANZA 

N. PROTOCOLLO E 

DATA 

DATA E ORARIO DI 
ARRIVO PEC  

           DITTA 

1 
 14727 DEL 

01/09/2022 
1 1:29:00 

01/09/2022 OMISSIS 

2 
 14736 DEL 

01/09/2022 
12: I 1:00 

01/09/2022 OMISSIS 

3 
 14779 DEL 
01/09/2022 

17:16:00 
01/09/2022 OMISSIS 

4 
 14780 DEL 
01/09/2022 

17:36:00 
01/09/2022 OMISSIS 

5 
 14839 DEL 
02/09/2022 

10:27:00 

02/09/2022 OMISSIS 

6 
 15106 DEL 
07/09/2022 

10:40:00 
07/09/2022 OMISSIS 

7 
 15147 DEL 
08/09/2022 

17:23:00 
07/09/2022 OMISSIS 

8 
 15366 DEL 

12/09/2022 
08:56:00 

10/09/2022 OMISSIS 

9 
 15367 DEL 
12/09/2022 

16:54:00 

11/09/2022 OMISSIS 

10 
 15368 DEL 

12/09/2022 
08:49:00 

12/09/2022 OMISSIS 



11 
15465 
Del 13/09/2022 

11:26:00 
Del 12/09/2022 OMISSIS 

Alle ore 11,15, si procede all’estrazione di n. 5 operatori economici da invitare alla procedura negoziata, 
contando e controllando, alla presenza dei testimoni tutti i foglietti con i numeri corrispondenti agli 

operatori economici ammessi, i foglietti contrassegnati con  i numeri corrispondenti agli stessi , in ordine 

di protocollo  vengono piegati e riposti in un contenitore in modo da non rendere leggibili i numeri 

corrispondenti  in essi riportati; 

 
Il RUP procede poi all'estrazione di n.5 operatori economici, scegliendo altrettanti foglietti ad 
uno a uno, aprendoli siglandoli ed annotando l'avvenuta estrazione nell'elenco allegato sub lettera A 
(e non reso pubblico fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte che sarà 
stabilito nella lettera d'invito) al fianco del nominativo dell'operatore economico associato al numero 
estratto e che di seguito si riporta, omettendo il nome dell'operatore economico: 

Elenco Operatori Economici sorteggiati 

 

N. ORDINE 

PROGRESSIVO  

ESTRAZIONE 

N. PROTOCOLLO E 

DATA 

           DITTA 

2 14736 DEL 

01/09/2022 OMISSIS 

5 

14839 DEL 
02/09/2022 OMISSIS 

8 
 15366 DEL 

12/09/2022 OMISSIS 

7 
15147 DEL 
08/09/2022 OMISSIS 

1 
14727 DEL 
01/09/2022 OMISSIS 

 

Ad operazione conclusa il RUP, alla presenza dei testimoni, procede alla verifica di tutti i biglietti non 

estratti ai fini della correttezza dell'intera procedura;  

Pertanto gli operatori non sorteggiati risultano essere i seguenti: 

N. ORDINE 

PROGRESSIVO 

ISTANZA 

N. PROTOCOLLO E 

DATA 

Operatore Economico 

1 
14779 DEL 

01/09/2022 
SOC.COOP. A R.L  ANCHISE 

 

2 

14780 DEL 

01/09/2022 GAIA SOC.COPERATIVA A R.L.  

3 
 15106 DEL 
07/09/2022 

AMANTHEA SOC.COOP.SOCIALE 

4 
15367 DEL 
12/09/2022 COPERATIVA SOCIALE MIGMA A R.L. 

5 
15368 DEL 
12/09/2022 ASSOCIAZIONE TERRA DEL SOLE 

6 
15465 
Del 13/09/2022 I GIRASOLI  SOCIETA' COOP.SOCIALE  

 



Alle ore 11:45 la  sottoscritta dichiara chiuse le operazioni di sorteggio e formazione dell'elenco 

degli operatori economici da invitare alla procedura negoziata per l'affidamento del servizio  in 

oggetto e dispone che l'elenco degli operatori economici non sorteggiati e l’Operatore Economico  

non ammesso ed escluso, sia reso noto mediante pubblicazione del presente verbale  all'Albo 

Pretorio on line, nonche’ nella Sez. Amministrazione Trasparente – sottosezione bandi e contratti. 

Si dà atto che, ai sensi dell'art.  53 comma 2 lett. b), del decreto L.gs. 50/2016,  il diritto di accesso ai 

nominativi delle cinque ditte estratte nel sorteggio a cui diramare l'invito a gara, è differito fino alla 

scadenza del termine di presentazione delle offerte medesime. 

Tutti gli atti della procedura, unitamente al presente verbale, sono depositati presso l'Ufficio 

Gare e Contratti per gli adempimenti gestionali conseguenti. 

Letto, approvato e sottoscritto. 

Il RUP                               F.to  Rag Iacona Rosalia 

Supporto RUP                 F.to  Monticciolo Caterina 

Il Testimone                    F.to  Paviglianiti Sandro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Si precisa che il sorteggio avverra’ in forma anonima, ai sensi dell’art. 53 comma 2 lett. b), 
del decreto L.gs. 50/2016. 

In particolare,    il sorteggio sara’ effettuato tra i numeri progressivi   

pubblicato all’albo Pretorio On line e nella homepage del Sito Istituzionale, nonche’ nella Sez. 
Amministrazione Trasparente – sottosezione bandi e contratti  di questo Comune in data 21.09.2022; 

 

 

all’esame delle manifestazioni di interesse pervenute da parte degli operatori economici interessati a 
partecipare alla procedura negoziata per l’affidamento  del Servizio ut supra specificato;    

 


