
Comune di San Giuseppe Jato 
CITTA’ METROPOLITANA DI PALERMO 

SETTORE 
FINANZIARIO E TRIBUTI 

SERVIZIO PROVVEDITORATO – GARE E CONTRATTI 

VERBALE   DI GARA N. 1  

SEDUTA PUBBLICA 

 
Procedura negoziata ai sensi dell'art. 36 , comma 2 lett. b) del Decreto Leg.vo n. 
50/2016 e s.m.i., tramite richiesta di offerta (RDO)  del Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione,  per l'affidamento del Servizio “Assistenza per l’autonomia 
e la comunicazione per gli alunni portatori di handicap dell’Istituto Comprensivo 
Statale di San Giuseppe Jato per gli anni scolastici 2022/2024.  
 CIG: 9374231424 
 
L'anno 2022 (ventidue),  il giorno  diciotto   del mese di Novembre  alle ore  10,00,   presso la 
sede dell’Ufficio Gare e Contratti, si è riunita in seduta pubblica la Commissione  Giudicatrice di gara 
nominata con determina  settoriale  n. 927 del 09.11.2022 così composta:  
 

1)  Maniscalco Enza - Resp. settore Affari Generali – quale Presidente della Commissione di gara; 
2)  Avv. Campagnuolo Luigi quale componente esperto in materie giuridiche; 
3)  Dott. Danile Salvatore   quale Componente esperto tecnico; 

 
Tutti i componenti della Commissione di gara, dichiarano di non avere rapporti di parentela o affinita’ con 
i titolari,   legali rappresentanti delle ditte partecipanti, come da attestazioni rese ed acquisite agli atti di 
gara; 
 
PREMESSO:  
Che con  determinazione del Responsabile del Settore Affari Generali Sig. Maniscalco Enza, n. 740  
del 29 Agosto 2022, alla quale si rinvia per miglior dettaglio e conoscenza,  con la quale e’ stata 
avviata una procedura negoziata, ai sensi dell'art. 36 , comma 2 lett. b) del Decreto 
Leg.vo n. 50/2016 e s.m.i., tramite richiesta di offerta (RDO)  del Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione,  per l'affidamento del contratto di appalto  relativo 
al Servizio de quo, per gli anni scolastici 2022/2024, da aggiudicare mediante criterio 
dell’offerta  economicamente piu’ vantaggiosa, come previsto dall’art. 95 comma 3, lett. a) del 
D.Lgs. 50/2016; 
Importo a base della procedura negoziata € 209.989,00 oltre I.V.A. al 5%,  di cui € 
201.173,51 oltre  I.V.A. costi del personale incomprimibili ed € 8.815,49 oneri di gestione 
comprimibili, quale importo a base d’asta soggetto a ribasso; 
 
che con il medesimo provvedimento settoriale si provvedeva: 

 ad  approvare, lo schema lettera invito, il Capitolato,  nonche’ l’avviso pubblico  esplorativo 
(manifestazione di interesse), finalizzato all’individuazione degli operatori economici da 
invitare,  in ossequio al principio di rotazione cosi’ come previsto dalla normativa che disciplina 
la materia in essere;  

 a  nominare, del Responsabile Unico del Procedimento individuata nella  Sig.ra Rosalia Iacona, 
n.q. di Responsabile dell'Ufficio Gare e Contratti, la Sig.ra Monticciolo Caterina, n.q.  di 
Responsabile dell’Ufficio e supporto al R.U.P,e del Direttore dell'esecuzione del contratto la Sig.ra 
Gisella Badami, n.q. di Responsabile dell'Ufficio Scolastico; 

 
EVIDENZIATO che dalle risultanze dell’istruttoria di selezione svoltasi nella seduta pubblica e in forma 
anonima di sorteggio in data 26.09.2022, delle n. 12 manifestazioni di interesse pervenute,   una 
manifestazione  pervenuta con Prot. n. 15067/0609/2022 0re 13:21,  non e’ stata ritenuta 
ammissibile e come tale esclusa in quanto operatore affidatario uscente, e cio’ in ossequio al cd. 
principio di rotazione espressamente previsto sia nel codice degli appalti D.Lgs. 50/2016,  che nelle 
Linee Guida Anac n. 4;        
 
PRESO atto che dalla verifica delle dichiarazioni prodotte, risultano ammesse al proseguo della  
successiva procedura di gara,  n. 11 manifestazioni di interesse, delle quali sono stati   estratti  5 
numeri: 2,5,8,7,1, corrispondenti ciascuno al protocollo di arrivo delle istanze,  omettendo il 
nome dell'operatore economico in ossequio al principio di riservatezza, garanzia e trasparenza della 



legittimita’ della procedura selettiva, giusto verbale di sorteggio summenzionato; 
 
CONSIDERATO che in data 28.09.2022  e’ stata inoltrata la gara MePA mediante l’esperimento di una 
RDO  (richiesta di offerta) N. 3212132  rivolta a n. 5 operatori economici, con caricamento telematico 
nella piattaforma Consip S.p.A. della documentazione di gara, di carattere amministrativo e nello 
specifico di carattere tecnico ed economico, e richiedendo pertanto agli   operatori economici qualificati 
alla partecipazione della procedura di che trattasi, la documentazione  di cui alle risultanze della predetta  
RDO  - “Dati generali della procedura” generata dal sistema Acquistinretepa.it,  pubblicata sul MePA, la 
quale risulta essere depositata agli atti del Servizio Gare e contratti”, fissando il termine ultimo per la 
presentazione delle offerte alle ore 12:00 del 14.10.2022; 
 
Rilevato che  dopo la scadenza del predetto termine di presentazione  delle offerte, si e’ provveduto,  
con determinazione settoriale n. 871 del 17.10.2022  alla nomina del Presidente della Commissione di 
gara individuata ai sensi del comma 3 della L.R. 12/2011 e s.m.i., nella persona del Responsabile del 
Settore affari generali, Enza Maniscalco;  
 
Visto l'art. 77 del Decreto Leg.vo n. 50 in virtù del quale, nelle procedure di aggiudicazione di 
contratti di appalti o concessioni, limitatamente ai casi di aggiudicazione con il criterio 
dell'offerta economicamente più vantaggiosa, la valutazione delle offerte è affidata ad una 
commissione aggiudicatrice, composta da esperti del settore cui afferisce l'oggetto della gara; 
 
Che  in applicazione   della predetta  normativa  vigente, e  della L.R. n.  12/2011 e s.m.i.,   in 
merito   alla   procedura di affidamento   de qua, questa stazione appaltante mediante il Servizio Gare 
e contratti,   si è avvalsa    dell'UREGA territorialmente competente,  per la designazione   di n. 2  
componenti  esperti facenti parte della sezione  "A"   e della sezione "B",  dell’albo istituito presso la 
Regione Siciliana, giusta nota prot. n. 17807 del 17.10.2022;   
 
 
Che con nota Prot. n. 144214 del 25.10.2022 la Sezione Territoriale dell’U.R.E.G.A. di Palermo 
ha disposto, in data 03.11.2022 alle ore 10:00, l’espletamento delle operazioni di sorteggio dei 
componenti esperti della Commissione di gara; 
  
Che in data  3.11.2022 alle ore 10:31:05  si è proceduto alle operazioni di sorteggio, 
effettuate in web conference presso la Sezione Territoriale dell'UREGA di Palermo,  giusto 
verbale di pari data acquisito telematicamente da questa Stazione appaltante;  
 
Che a tal‘uopo, con determinazione settoriale n 927 del 09.11.2022, preso atto del verbale di sorteggio 
del 3.11.2022, effettuato presso la Sezione Territoriale dell'UREGA,  si e’ provveduto alla nomina della 
commissione di gara per l'affidamento del servizio de quo,  che risulta costituita  dai seguenti 
componenti: 

1) Maniscalco Enza - Resp. settore Affari Generali – quale Presidente della Commissione di gara; 
2) Per la sez. A (Albo degli esperti in materie giuridiche) Comprensorio 1 Sicilia 

Occidentale Avv. Campagnuolo Luigi, componente titolare della Costituenda 
Commissione di gara; 

3) Per la  Sez. B (Albo degli esperti tecnici – Sottosezione b2.36 ter (Assistenza sociale ed 
affini) Comprensorio 1 Sicilia Occidentale Dott. Danile Salvatore,  componente 
titolare della Costituenda Commissione di gara; 

 
che il Presidente con apposita comunicazione ha convocato la Commissione per le operazioni di gara 
per la data 18.11.2022, alle ore 9:30, dandone contestuale ed adeguata pubblicita’, agli operatori 
partecipanti, mediante pubblicazione di apposito avviso All’Albo Pretorio Online  in data 09.11.2022 del 
sito Istituzionale dell'Ente e nella sezione Amministrazione Trasparente - “Bandi gare e contratti” e sul 
profilo del committente, nelle forme di legge;  

                                      TUTTO CIÒ PREMESSO 
 
Il Presidente della commissione di gara apre la seduta pubblica attraverso la piattaforma MePa.  
 
La  Commissione  verifica che entro  il  suddetto termine di scadenza, fissato per il  giorno 
14.10.2022,  dal sistema telematico MEPA sono  state rilevate n. 3 offerte, presentate dai seguenti 
operatori economici:  

1) Cooperativa Sociale La Valle Verde 



2) Cosam Totus Tuus Coop. Sociale 
3) Societa’ Cooperativa Sociale Orsa Maggiore 
 

Non Risulta presente  alcun rappresentante delle  ditte partecipanti;  
 
Il Presidente, pertanto, dopo aver ricordato l’oggetto, l’importo e le modalita’ di gara, alla presenza dei 
sopra notati componenti, procede alla lettura dei file di sistema  “documentazione” – Busta virtuale  
amministrativa, delle ditte partecipanti; 
 
1) Si procede alla lettura del file di sistema  A ”Documentazione” – Busta Virtuale Amministrativa, della  

Cooperativa Sociale La Valle Verde,  e dopo aver esaminato i documenti in essi contenuti, viene 
accertato che la predetta Ditta e’  in possesso dei requisiti prescritti e che la documentazione allegata 
sul sistema è conforme ai requisiti di legge  e corrispondente a quella richiesta e firmata 
digitalmente, ad esclusione della dichiarazione resa ai sensi dell’art, 80 c. 5 del D.LGS. 50/2016 
relativamente al punto m), di cui alla lettera invito, pertanto si procede   con l'attivazione del soccorso 
istruttorio ai sensi del comma 9 dell'art 83 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. Alla comunicazione di soccorso istruttorio si 
assegna il termine di 4 giorni lavorativi, perche’ sia resa, integrata o regolarizzata la dichiarazione necessaria  e, 
dunque, entro il giorno 24 c.m.; 

2) Si procede alla lettura del file di sistema A ”Documentazione” – Busta Virtuale Amministrativa, della Totus 
Tuus Coop. Sociale , e dopo aver esaminato i documenti in essi contenuti, viene accertato che la 
predetta Ditta e’  in possesso dei requisiti prescritti e che la documentazione allegata sul sistema è 
conforme ai requisiti di legge  e corrispondente a quella richiesta e firmata digitalmente,  
ad esclusione  della dichiarazione resa ai sensi dell’art. 83 del D.LGS. 50/2016  ed altresi’ delle 
idonee dichiarazioni relativamente al punto 3) di cui alla lettera invito: Idonee dichiarazioni di 
almeno due Istituti bancari -   “Elenco documenti da presentare”, pertanto si procede   con 
l'attivazione del soccorso istruttorio ai sensi del comma 9 dell'art 83 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. Alla 
comunicazione di soccorso istruttorio si assegna il termine di 4 giorni lavorativi, perche’ siano rese regolarizzate le 
dichiarazioni necessarie e, dunque, entro il giorno 24 c.m.; 

3) Si procede alla lettura del file  di sistema A ”Documentazione” – Busta Virtuale Amministrativa, della Cosam   
Societa’ Cooperativa Sociale Orsa Maggiore, e dopo aver esaminato i documenti in essi 
contenuti, viene accertato che la predetta Ditta e’  in possesso dei requisiti prescritti e che la 
documentazione allegata sul sistema è conforme ai requisiti di legge  e corrispondente a quella 
richiesta e firmata digitalmente, rilevando l’assenza della documentazione relativa allo Statuto 
della predetta Societa’, pertanto si procede   con l'attivazione del soccorso istruttorio ai sensi del comma 9 
dell'art 83 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. Alla comunicazione di soccorso istruttorio si assegna il termine di 4 giorni 
lavorativi, perche’ sia resa la predetta documentazione e, dunque, entro il giorno 24 c.m. 

 
Il Presidente dispone la trasmissione degli atti al R.U.P. per gli adempimenti successivi e conseguenti. 
 
A questo punto il Presidente sospende i lavori e li rinvia, al giorno 28.11.2022 alle  ore 9,00. 
 
Il presente Verbale viene sottoscritto per conferma ed accettazione   come segue:  
 
                                                                                
                                                                                                                                                                                     

                                                                                          
Il Presidente  

La Commissione di gara   
 
                                                                       f.TO  Maniscalco Enza 
I Componenti esperti 

 
F.to Avv. Campagnuolo Luigi  
       
F.to Dott. Danile Salvatore    
 
 
          
                                                                                                              
                                                                                                           
 
 
 


